
REGULAMIN KONKURSU „MINI GRANTY”

 

I. informacje ogólne 

1. Niniejszy dokument dotyczy zasad organizacji konkursu na mini granty (projekty) dla wolontariuszy, 
zwanego dalej Konkursem, którego operatorem jest 
w Lublinie (dalej Stowarzyszenie)

2. Konkurs skierowany jest do wolontariuszy Stowarzyszenia zarejestrowanych w SOW i spełniających 
określone w regulaminie kryteria.

3. Konkurs organizowany jest w ramach zadania „
finansowanego przez Narodowy Instytut Wolności
w ramach Wsparcia Organizacji Wolontariatu w NGO

II. Cel i zakres konkursu: 

1. Konkurs ma na celu wyłonienie 4 autorskich pr
wolontariuszy na rzecz klientów Stowarzyszenia

2. Zakres tematyczny projektów powinien wpisywać się w misję organizacji.

III. Adresaci: 

1. W konkursie mogą wziąć udział zespoły wolontariuszy (2
powinien posiadać profil w SOW i być wolontariuszem Korpusu Solidarności
KS. 

2. Każdy zespół zwany dalej Realizatorem powinien składać się z lidera projektu zwanego dalej 
Liderem oraz uczestników przedsięwzięcia.

3. Poszczególni wolontariusze mogą złożyć jeden wniosek w ramach jednej edycji konkursu.

IV. Zasady Finansowania 

1. Pula środków  przeznaczonych na konkurs w 2023 roku wynosi 
grantu (projektu) nie może przekraczać 

2. W konkursie nie jest wymagany wkład własny

 

 

 

REGULAMIN KONKURSU „MINI GRANTY” 

edycja 2023 

1. Niniejszy dokument dotyczy zasad organizacji konkursu na mini granty (projekty) dla wolontariuszy, 
zwanego dalej Konkursem, którego operatorem jest Stowarzyszenie Centrum Wolontariatu z siedzibą 

(dalej Stowarzyszenie)– realizator zadania w ramach Korpusu Solidarności (WOW w NGO).

2. Konkurs skierowany jest do wolontariuszy Stowarzyszenia zarejestrowanych w SOW i spełniających 
określone w regulaminie kryteria. 

3. Konkurs organizowany jest w ramach zadania „Wolontariat w Centrum Zainteresowania
finansowanego przez Narodowy Instytut Wolności-Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego 
w ramach Wsparcia Organizacji Wolontariatu w NGO- ścieżki w programie Korpus Solidarności.

Konkurs ma na celu wyłonienie 4 autorskich projektów, które będą zrealizowane przez 
wolontariuszy na rzecz klientów Stowarzyszenia 
Zakres tematyczny projektów powinien wpisywać się w misję organizacji.

1. W konkursie mogą wziąć udział zespoły wolontariuszy (2-4 osobowe). Każdy z wolont
powinien posiadać profil w SOW i być wolontariuszem Korpusu Solidarności- Zgodnie z programem 

2. Każdy zespół zwany dalej Realizatorem powinien składać się z lidera projektu zwanego dalej 
Liderem oraz uczestników przedsięwzięcia. 

i wolontariusze mogą złożyć jeden wniosek w ramach jednej edycji konkursu.

1. Pula środków  przeznaczonych na konkurs w 2023 roku wynosi 6000 zł. Wartość jednego mini 
grantu (projektu) nie może przekraczać 1500 zł 

jest wymagany wkład własny 

 

1. Niniejszy dokument dotyczy zasad organizacji konkursu na mini granty (projekty) dla wolontariuszy, 
Stowarzyszenie Centrum Wolontariatu z siedzibą 

mach Korpusu Solidarności (WOW w NGO). 

2. Konkurs skierowany jest do wolontariuszy Stowarzyszenia zarejestrowanych w SOW i spełniających 

Wolontariat w Centrum Zainteresowania” 
Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego 

ścieżki w programie Korpus Solidarności. 

ojektów, które będą zrealizowane przez 

Zakres tematyczny projektów powinien wpisywać się w misję organizacji. 

4 osobowe). Każdy z wolontariuszy 
Zgodnie z programem 

2. Każdy zespół zwany dalej Realizatorem powinien składać się z lidera projektu zwanego dalej 

i wolontariusze mogą złożyć jeden wniosek w ramach jednej edycji konkursu. 

zł. Wartość jednego mini 



3. Wydatki poniesione w ramach realizacji mini grantu muszą być: 

- niezbędne do realizacji projektu 

- racjonalne i efektywne 

-faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu 

- udokumentowane 

- przewidziane w budżecie projektu 

4. W ramach Konkursu nie mogą być finansowane wydatki nie związane bezpośrednio z realizacją 
projektu, będące częścią innego projektu oraz koszty zatrudnienia Lidera i uczestników. 

5. Środki otrzymane w ramach mini grantu nie mogą być wkładem własnym do innego, większego 
projektu.  

6. Środki finansowe muszą być wydane w terminie od 10 do 30.12. 2023 r. 

7. Środki przeznaczone na realizację mini grantów zapewnia Narodowy Instytut Wolności- Centrum 
Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego w ramach programu Korpus Solidarności (ścieżka Wsparcie 
Organizacji Wolontariatu w NGO)  

V. Zasady aplikowania 

1. Formularz wniosku stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu 

2. Niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w formularzu wniosku 

3. Formularze wypełnione komputerowo, w języku polskim można składać w terminie od 01.12 do 
07.12.2023 do godziny 23:59 za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 
Lublin.wolontariat@gmail.com  (w tytule wiadomości wpisując „WOW w NGO- mini granty”)  

4. Oceny wniosków dokona powołana przez Stowarzyszenie Komisja złożona z dwóch Oceniających na 
podstawie kryteriów zawartych w Formularzu oceny (Załącznik nr 2) 

5. Ostateczną decyzję o dofinansowaniu mini grantu  podejmie Operator i nie przysługuje od niej 
odwołanie.  

6. Ogłoszenie wyników Konkursu  zostanie zamieszczone na stronie internetowej 
www.wolontariat.lublin.pl do 10.12.2023 r. 

 

VI.  

Realizacja i sprawozdawczość 

 

1. Projekt, który otrzyma dofinansowanie musi być zrealizowany w terminie od 10 do 30.12. 2023 r. 

Wydatki zrealizowane w innych terminach nie będą kwalifikowane.  

2. Realizator dokonuje wydatków zgodnie z zamieszczonym we wniosku budżetem Mini Grantu oraz 
umową, każdy wydatek musi być zrealizowany w oparciu o rachunek/fakturę wystawioną na 
Stowarzyszenie. 
3. Lider Mini Grantu otrzyma upoważnienie do odbierania faktur w imieniu Operatora 



4. Środki na realizację Mini Grantu zostaną przekazane w formie zaliczki. Istnieje możliwość 
przekazywania do operatora faktur przelewowych. Faktury muszą być przekazane co najmniej 3 dni 
robocze przed terminem płatności.  

5. Jeśli realizacja inicjatywy wymaga stosownych zgód i pozwoleń, formalności związane z ich 
uzyskaniem leżą po stronie Realizatora.  

6. Realizator zobowiązuje się do stosowania klauzuli informacyjnej o finansowaniu: Mini Grant „tytuł 
inicjatywy” finansowany ze środków Narodowego Instytutu Wolności- Centrum Rozwoju 
Społeczeństwa Obywatelskiego w ramach programu Korpus Solidarności (WOW w NGO) oraz 
stosownych logotypów we wszystkich publikacjach, materiałach promocyjnych, informacjach 
prasowych dotyczących realizacji dofinansowanej Inicjatywy 

7. Lider mini grantu składa do operatora sprawozdanie z realizacji Inicjatywy na specjalnym 
Formularzu (Załącznik nr 4). w terminie do 5.01.2024 r. 

8. Do sprawozdania należy dołączyć dokumenty finansowe potwierdzające poniesienie wydatku oraz 
dokumentację fotograficzną, a także fakultatywnie informacje prasowe, wydruki ze stron 
internetowych dotyczące realizacji mini grantu.  

9. Realizator zobowiązany jest do rozliczenia zaliczki (zwrotu niewykorzystanych środków 
finansowych) w terminie do 31.12.2023 r.  w gotówce lub na konto bankowe o numerze 64 
124015031111000017532101 1240 150 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1: formularz wniosku 

Załącznik nr 2: Karta oceny merytorycznej 

Załącznik nr 3: Wzór umowy o dofinansowanie Inicjatywy Wolontariackiej 

Załącznik nr 4: Wzór sprawozdania 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Załącznik nr 1  

FORMULARZ WNIOSKU KONKURSOWEGO „MINI GRANTY” 

 

1. Tytuł projektu 

 
 
 

2. Lider projektu (dane osoby koordynującej inicjatywę- imię nazwisko, telefon, e-mail, adres 
zamieszkania) 

 
 
 

3. Czas trwania projektu - termin realizacji (można podać dodatkowo dni i godziny realizacji) 

 
 
 

4. Miejsce realizacji projektu - obszar na którym realizowane będą działania (podwórko, 
osiedle, park, stowarzyszenie, placówka) 

 
 
 

5. Cel projektu- określ cel projektu i opisz zmianę, która zajdzie w wyniku jej realizacji. Jakie są 
Twoje motywacje do realizacji inicjatywy 

 
 
 

6. Odbiorcy projektu: opisz uczestników działań (kto weźmie udział w inicjatywie, w jaki sposób 
realizator dotrze do odbiorców, ile osób weźmie udział w proponowanych działaniach?) 

 
 
 

7. Krótka charakterystyka projektu- opisz pomysł oraz rodzaje zaplanowanych działań 
podjętych przez wolontariuszy. Czy realizator zamierza angażować w realizację działania 
partnerów- innych wolontariuszy i grup społecznych 

 
 
 



8. Harmonogram działań z podziałem odpowiedzialności - wymień poszczególne działania w 
ramach projektu i wskaż wolontariuszy odpowiedzialnych za poszczególne działania.  
 

Działanie (zadanie) Osoba 
  
 

9. Budżet projektu - zaplanuj i wymień koszty związane z realizacją projektu np. poczęstunek, 
zakup materiałów plastycznych, etc.  

Lp. Rodzaj wydatku (np. zakup poczęstunku) Kwota  
   
   

RAZEM  
 

10. Promocja projektu – w jaki sposób dotrzesz do potencjalnych uczestników 
 i poinformujesz społeczność lokalną o realizacji inicjatywy. 

 
 
 

Informacje dla osób składających wniosek: 

Informujemy, że administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Stowarzyszenie Centrum 
Wolontariatu z siedzibą w Lublinie przy ul. Gospodarczej 2 (Administrator). Pana/Pani dane będą 
przetwarzane w celu obsługi zgłoszenia do współpracy z administratorem w ramach konkursu „Mini 
granty dla wolontariuszy w terminie 01.12.2023 -15.01.2024 Podanie danych jest dobrowolne, ale 
niezbędne do wzięcia udziału w konkursie. Przysługuje Panu/Pani prawo dostępu do swoich danych 
osobowych oraz ich aktualizacji.  
 
         Zapoznałem/am się z Regulaminem konkursu i w pełni go akceptuję. Jestem wolontariuszem 
zarejestrowanym w Systemie Obsługi Wolontariuszy. 
 
…………………………………………………………….. 
Podpis lidera inicjatywy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załącznik nr 2 
 

FORMULARZ OCENY PROJEKTU 



 
1. Wnioski konkursowe oceniane są przez dwóch Członków Komisji Konkursowej niezależnie 
2. Członkowie Komisji Konkursowej oceniają projekt w skali od 1 do 15, wg następujących 

kryteriów: 

kryteria uwagi 
1. Ocena atrakcyjności i oryginalności pomysłu, adekwatności działań do potrzeb lokalnej 

społeczności (0-4 pkt) 
Proponowane działania są zgodne z 
Regulaminem, posiadają jasno 
określony cel, są adekwatne do potrzeb 
danej grupy, zakładają autorskie, 
kreatywne pomysły (0-2 pkt) 

  

Realizator posiada narzędzia dotarcia do 
odbiorcy działań i pomysły na promocję 
inicjatywy (0-2 pkt) 

  

2. Ocena potencjału Realizatora (0-5 pkt) 
Realizator angażuje się w działania 
społeczne na rzecz klientów 
Stowarzyszenia, zna i dobrze 
identyfikuje ich potrzeby (0-2 pkt) 

  

Zespół wolontariuszy jest 
zarejestrowany w Systemie Obsługi 
Wolontariuszy, złożył w terminie 
poprawnie wypełniony wniosek, 
posiada doświadczenie wolontariackie 
(0-3 pkt) 

  

3. Trwałość rezultatów (0-6 pkt) 
Projekt jest wykonalny, angażuje cały 
zespół wolontariuszy, działania są 
przemyślane i spójne (0-3 pkt) 

  

Budżet projektu jest adekwatny do 
proponowanych działań, jest spójny i 
czytelny (0-3) 

  

Podsumowanie (0-15 pkt)   
 

Ocena ekspertów jest ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie. 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 3  

UMOWA NR ……/……/23 

NA REALIZACJĘ MINI GRANTU dla Wolontariuszy 



 

Zawarta w Lublinie, dn. ………………………. 

Pomiędzy: 

Stowarzyszeniem Centrum Wolontariatu w Lublinie, reprezentowanym przez Anetę Kołodziejczyk- 
prezesa Zarządu i Justynę Orłowską sekretarza Zarządu zwanym dalej Operatorem 

a, 

liderem zespołu wolontariuszy będącego realizatorem mini grantu 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Imię nazwisko, nr dowodu, adres  

 

Umowa dotyczy realizacji „Mini grantu dla wolontariuszy” zwanego zamiennie projektem, który jest 
finansowany przez Narodowy Instytut Wolności- Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego ze 
środków Korpusu Solidarności- Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Długoterminowego na 
lata 2018-2030 (ścieżka WOW dla NGO). 

1. 

1.  Operator udziela zespołowi wolontariuszy w składzie……………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Reprezentowanemu przez…………………………………………………………………………………… zwanego liderem 
zespołu, wsparcia finansowego w postaci mini grantu przyznanego na podstawie przedłożonego 
wniosku konkursowego „Mini granty”, będącego załącznikiem do niniejszej umowy. Wniosek wraz z 
jego budżetem stanowi integralną część umowy.  

2. W imieniu zespołu lider odpowiada za środki finansowe wydatkowane w ramach mini grantu 
i zobowiązuje się do: 

- realizacji projektu zgodnie z wnioskiem konkursowym, budżetem projektu oraz niniejszą 
umową. 
- informowania Operatora o wszelkich trudnościach oraz nieprawidłowościach w realizacji 
projektu 
- niezwłocznego dostarczania dokumentów księgowych (faktury, rachunki i inne dokumenty 
wymagane do rozliczenia mini grantu) do biura Operatora, nie później niż 3 dni przed 
terminem zapłaty. 
- przestrzegania postanowień zawartych w Regulaminie konkursu 
- przygotowania sprawozdania z realizacji Mini Grantu na wzorze stanowiącym załącznik nr 4 
do Regulaminu Konkursu i dostarczenia go wraz z załącznikami do Operatora we wskazanym 
w Regulaminie terminie. 
 

3. Operator zobowiązuje się do: 
 
 - merytorycznego i administracyjnego wsparcia Realizatora w zakresie wydatkowania 
środków i rozliczenia dotacji. 
 - terminowego opłacania dostarczonych faktur przelewowych lub przekazywania i rozliczania 
pobranych zaliczek 
 -informowania o realizacji Mini grantu na stronie internetowej Operatora 
 
 



2. 
 

1. Kwota środków finansowych przyznanych w formie Mini grantu wynosi……………. PLN 
(………………………..) 

2. Przyznane środki pozostają na koncie Operatora, który na podstawie przekazanych przez 
lidera inicjatywy dokumentów finansowych dokonuje płatności. Istnieje możliwość pobrania 
przez lidera projektu zaliczki gotówkowej na realizację Projektu. 

3. Realizatorowi przysługuje wsparcie informacyjno-doradcze przez okres wynikający ze 
zobowiązań zawartej umowy.  

3. 

1. Podstawą wydatkowania środków w ramach umowy jest budżet projektu określony we 
wniosku o przyznanie Mini Grantu  

2. Realizator zobowiązuje się do realizacji projektu w okresie ………………………………. 

4. 

1. Lider  zespołu zobowiązany jest do rozliczenia Mini grantu w terminie 10 dni kalendarzowych od 
zakończenia realizacji projektu, nie później niż do 10stycznia 2024 roku poprzez złożenie do biura  

Operatora sprawozdania na właściwym formularzu oraz wszystkich dokumentów potwierdzających 
poniesienie wydatków.  

2. Do sprawozdania lider dołącza dokumentację zdjęciową, filmową, dźwiękową wraz z pisemną 
zgodą autora na publikację materiałów w bezpłatnych publikacjach i artykułach dotyczących realizacji 
programu „Korpus Solidarności- Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Długoterminowego na 
lata 2018-2030” oraz na stronach internetowych.  

3. Dodatkowo lider zespołu może dołączyć materiały potwierdzające promocję i realizację 
inicjatywy (print screeny, materiały prasowe itp.) 

5. 

1. Realizator zobowiązany jest do prowadzenia działań promocyjnych na wszystkich etapach 
realizacji inicjatywy. 

2. Realizator zobowiązuje się do umieszczenia odpowiednich logotypów oraz informacji o 
finansowaniu Mini Grantu ze środków otrzymanych od Operatora w ramach Korpusu Solidarności- 
Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Długoterminowego (ścieżka WOW w NGO) we 
wszystkich materiałach, w szczególności promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i 
edukacyjnych, dotyczących realizowanej inicjatywy. 

3. Realizator ponosi wyłączną odpowiedzialność za szkody wyrządzone wobec osób trzecich w 
wyniku realizacji Mini grantu.  

4. Realizator zobowiązuje się do sporządzania list obecności z wydarzeń finansowanych w ramach 
Mini grantu przestrzegając obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa. Z obowiązku 
sporządzania list obecności zwolnione są wydarzenia powyżej 50 uczestników. 

6. 

1. Operator oraz instytucja finansujaca mają prawo na każdym etapie realizacji inicjatywy dokonać 
monitoringu, mającego na celu kontrolę prawidłowości realizacji inicjatywy i wydatkowania środków. 
Lider zespołu zobowiązany jest umożliwić dokonanie monitoringu.  

2. Prawo przeprowadzenia monitoringu lub kontroli ma osoba upoważniona przez Operatora, 
zarówno w miejscu realizacji inicjatywy jak i w siedzibie Operatora.  



3. Jeśli na podstawie czynności kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy, zostanie 
stwierdzone, że Lider lub inny przedstawiciel Realizatora wykorzystał całość lub część przyznanych 
środków niezgodnie z przeznaczeniem , bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrał część lub  

całość przyznanych środków finansowych w sposób nienależny, albo w nadmiernej wysokości, Lider 
zobowiązany jest do zwrotu tych środków w terminie 10 dni od dnia wezwania przez Operatora na 
rachunek bankowy o numerze64124015031111000017532101 

7. 

1. Zmiany okresu obowiązywania niniejszej umowy wymagają aneksu w formie pisemnej pod 
rygorem nieważności.  

2. Obowiązki i prawa wynikające z realizacji niniejszej umowy nie mogą być przenoszone na osoby 
trzecie.  

8. 

1. Operator może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym, bez wypłaty jakichkolwiek 
odszkodowań gdy Lider w imieniu Realizatora: 

- nie wypełni, bez podania uzasadnionej przyczyny, jednego ze swych zobowiązań i po otrzymaniu 
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypełnia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez Operatora 
terminie stosownych wyjaśnień. 

- dopuści się nieprawidłowości finansowych 

- przedstawi fałszywe lub niepełne informacje w celu uzyskania środków finansowych 

- nie przestrzega postanowień Regulaminu Konkursu lub uniemożliwia przeprowadzenie 
monitoringu lub kontroli realizacji Mini grantu.  

2. W przypadku gdy lider zespołu nie dokona w wyznaczonym terminie zwrotu środków Operator 
podejmie czynności zmierzające do odzyskania należnych środków finansowych, z wykorzystaniem 
dostępnych środków prawnych. Koszty czynności mających na celu odzyskanie nieprawidłowo 
wykorzystanych środków finansowych obciążają w całości Lidera zespołu.  

9. 

1. Wszelkie spory związane z realizacją niniejszej umowy podlegają rozstrzygnięciu przez sąd 
powszechny właściwy ze względu na siedzibę Operatora. 

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

10. 

Klauzula Informacyjna dla beneficjentów Mini grantów: 

 

 

 

 

1. Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 
2016 r.,poz. 922), informuję, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie 
Centrum Wolontariatu w Lublinie. 



2. Dane osobowe będą przetwarzane w celach związanych z zawarciem i realizacją umowy. W 
razie takiej konieczności dane mogą być udostępniane podmiotom powiązanym właścicielsko, 
podmiotom udzielającym świadczeń zdrowotnych, podmiotowi organizującemu szkolenia w zakresie 
bhp, zakładom ubezpieczeń i brokerom ubezpieczeniowym, podmiotom wydającym karty sportowe, 
podmiotom wydającym służbowe karty debetowe lub kredytowe oraz innym podmiotom 
upoważnionym na podstawie przepisów prawa. 

3. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie 
danych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji ww. celów. 

11. 

Załącznikami do niniejszej umowy są: 

1. Złożony w konkursie, wypełniony przez realizatora wniosek konkursowy (na formularzu 
stanowiącym załącznik nr 1 do regulaminu konkursu) 

2. Wzór sprawozdania (załącznik nr 4 do regulaminu konkursu) 

 

…………………………………………..                                                                                    ……………………………………… 

Lider zespołu wolontariuszy                                                                                       Operator 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 4 
 

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI MINI GRANTU DLA WOLONTARIUSZY 

1. Tytuł projektu 

 
 
 

2. Daty, czas trwania i miejsce realizacji projektu 

 
 
 



3. Liczba wolontariuszy oraz innych osób zaangażowanych w realizację projektu 

 
 
 

4. Odbiorcy projektu 

 
 
 

5. Rezultaty projektu 

 
 
 

6. Krótki opis i ocena zrealizowanych działań 

 
 
 

7. Rozliczenie finansowe 

Lp. Numer dokumentu 
księgowego 

Rodzaj wydatku 
(zgodnie z 
budżetem 
projektu) 

Data wystawienia 
dokumentu 

kwota 

     
     
Do sprawozdania prosimy dołączyć dokumentację fotograficzną i/lub inne materiały potwierdzające 
realizację inicjatywy 

………………………………………………………………………………………. 

Data i czytelny podpis lidera zespołu wolontariuszy 

 

 

 

 

 

 


