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Projekt “Wolontariat w Centrum Zainteresowania” finansowany jest ze srodkow
Narodowego Instytutu Wolnosci- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w
ramach programu Korpus Solidarnosci
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REGULAMIN KONKURSU ,,MINI GRANTY”
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l. informacje ogdlne

1. Niniejszy dokument dotyczy zasad organizacji konkursu na mini granty (projekty) dla wolontariuszy,
zwanego dalej Konkursem, ktérego operatorem jest Stowarzyszenie Centrum Wolontariatu z siedzibg
w Lublinie (dalej Stowarzyszenie)— realizator zadania w ramach Korpusu Solidarnosci (WOW w NGO).

2. Konkurs skierowany jest do wolontariuszy Stowarzyszenia zarejestrowanych w SOW i spetniajgcych
okreslone w regulaminie kryteria.

3. Konkurs organizowany jest w ramach zadania ,Wolontariat w Centrum Zainteresowania”
finansowanego przez Narodowy Instytut Wolnosci-Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
w ramach Wsparcia Organizacji Wolontariatu w NGO- $ciezki w programie Korpus Solidarnosci.

Il. Cel i zakres konkursu:

1. Konkurs ma na celu wylonienie 4 autorskich projektdow, ktdre bedg zrealizowane przez
wolontariuszy na rzecz klientéw Stowarzyszenia
2. Zakres tematyczny projektéw powinien wpisywac sie w misje organizacji.

Ill. Adresaci:

1. W konkursie mogg wzigé¢ udziat zespoty wolontariuszy (2-4 osobowe). Kazdy z wolontariuszy
powinien posiadac profil w SOW i by¢ wolontariuszem Korpusu Solidarnosci- Zgodnie z programem
KS.

2. Kazdy zespot zwany dalej Realizatorem powinien sktadaé sie z lidera projektu zwanego dalej
Liderem oraz uczestnikow przedsiewziecia.

3. Poszczegdlni wolontariusze mogg ztozy¢ jeden wniosek w ramach jednej edycji konkursu.
IV. Zasady Finansowania

1. Pula $rodkéw przeznaczonych na konkurs w 2023 roku wynosi 6000 zt. Wartosé jednego mini
grantu (projektu) nie moze przekracza¢ 1500 zt

2. W konkursie nie jest wymagany wktad wtasny



3. Wydatki poniesione w ramach realizacji mini grantu muszg by¢:
- niezbedne do realizacji projektu

- racjonalne i efektywne

-faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu

- udokumentowane

- przewidziane w budzecie projektu

4. W ramach Konkursu nie mogg by¢ finansowane wydatki nie zwigzane bezposrednio z realizacjg
projektu, bedace czescig innego projektu oraz koszty zatrudnienia Lidera i uczestnikéw.

5. Srodki otrzymane w ramach mini grantu nie mogg by¢ wktadem wtasnym do innego, wiekszego
projektu.

6. Srodki finansowe muszg by¢ wydane w terminie od 10 do 30.12. 2023 r.

7. Srodki przeznaczone na realizacje mini grantéw zapewnia Narodowy Instytut Wolnoéci- Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach programu Korpus Solidarnosci (Sciezka Wsparcie
Organizacji Wolontariatu w NGO)

V. Zasady aplikowania
1. Formularz wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu
2. Niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w formularzu wniosku

3. Formularze wypetnione komputerowo, w jezyku polskim mozna sktada¢ w terminie od 01.12 do
07.12.2023 do godziny 23:59 za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
Lublin.wolontariat@gmail.com (w tytule wiadomosci wpisujgc ,WOW w NGO- mini granty”)

4. Oceny wnioskow dokona powotana przez Stowarzyszenie Komisja ztozona z dwdch Oceniajgcych na
podstawie kryteridw zawartych w Formularzu oceny (Zatgcznik nr 2)

5. Ostateczng decyzje o dofinansowaniu mini grantu podejmie Operator i nie przystuguje od niej
odwotanie.

6. Ogloszenie wynikéw Konkursu zostanie zamieszczone na stronie internetowej
www.wolontariat.lublin.pl do 10.12.2023 r.

VI.

Realizacja i sprawozdawczos¢

1. Projekt, ktéry otrzyma dofinansowanie musi by¢ zrealizowany w terminie od 10 do 30.12. 2023 r.
Wydatki zrealizowane w innych terminach nie bedg kwalifikowane.

2. Realizator dokonuje wydatkéw zgodnie z zamieszczonym we wniosku budzetem Mini Grantu oraz
umowa, kazdy wydatek musi by¢ zrealizowany w oparciu o rachunek/fakture wystawiong na
Stowarzyszenie.

3. Lider Mini Grantu otrzyma upowaznienie do odbierania faktur w imieniu Operatora



4. Srodki na realizacje Mini Grantu zostang przekazane w formie zaliczki. Istnieje mozliwos¢
przekazywania do operatora faktur przelewowych. Faktury muszg by¢ przekazane co najmniej 3 dni
robocze przed terminem pfatnosci.

5. Jesli realizacja inicjatywy wymaga stosownych zgdd i pozwolen, formalnosci zwigzane z ich
uzyskaniem lezg po stronie Realizatora.

6. Realizator zobowigzuje sie do stosowania klauzuli informacyjnej o finansowaniu: Mini Grant ,tytut
inicjatywy” finansowany ze s$rodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci- Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach programu Korpus Solidarnosci (WOW w NGO) oraz
stosownych logotypdw we wszystkich publikacjach, materiatach promocyjnych, informacjach
prasowych dotyczacych realizacji dofinansowane;j Inicjatywy

7. Lider mini grantu sktada do operatora sprawozdanie z realizacji Inicjatywy na specjalnym
Formularzu (Zatacznik nr 4). w terminie do 5.01.2024 r.

8. Do sprawozdania nalezy dotgczy¢ dokumenty finansowe potwierdzajgce poniesienie wydatku oraz
dokumentacje fotograficzng, a takze fakultatywnie informacje prasowe, wydruki ze stron
internetowych dotyczace realizacji mini grantu.

9. Realizator zobowigzany jest do rozliczenia zaliczki (zwrotu niewykorzystanych srodkéw
finansowych) w terminie do 31.12.2023 r. w gotédwce lub na konto bankowe o numerze 64
124015031111000017532101

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1: formularz wniosku

Zatacznik nr 2: Karta oceny merytorycznej

Zatgcznik nr 3: Wzér umowy o dofinansowanie Inicjatywy Wolontariackiej

Zatgcznik nr 4: Wzér sprawozdania



Zatacznik nr 1

FORMULARZ WNIOSKU KONKURSOWEGO ,,MINI GRANTY”

1. Tytut projektu

2. Lider projektu (dane osoby koordynujacej inicjatywe- imie nazwisko, telefon, e-mail, adres
zamieszkania)

3. Czas trwania projektu - termin realizacji (mozna poda¢ dodatkowo dni i godziny realizacji)

4. Miejsce realizacji projektu - obszar na ktérym realizowane bedg dziatania (podwdrko,
osiedle, park, stowarzyszenie, placdwka)

5. Cel projektu- okresl cel projektu i opisz zmiane, ktéra zajdzie w wyniku jej realizacji. Jakie sg
Twoje motywacje do realizacji inicjatywy

6. Odbiorcy projektu: opisz uczestnikéw dziatan (kto wezmie udziat w inicjatywie, w jaki sposdb
realizator dotrze do odbiorcéw, ile oséb weZzmie udziat w proponowanych dziataniach?)

7. Krétka charakterystyka projektu- opisz pomyst oraz rodzaje zaplanowanych dziatan
podjetych przez wolontariuszy. Czy realizator zamierza angazowaé w realizacje dziatania
partnerdw- innych wolontariuszy i grup spotecznych




8. Harmonogram dziatan z podziatem odpowiedzialnosci - wymien poszczegdlne dziatania w
ramach projektu i wskaz wolontariuszy odpowiedzialnych za poszczegdlne dziatania.

Dziatanie (zadanie) Osoba

9. Budzet projektu - zaplanuj i wymien koszty zwigzane z realizacjg projektu np. poczestunek,
zakup materiatdw plastycznych, etc.

Lp. | Rodzaj wydatku (np. zakup poczestunku) Kwota

RAZEM

10. Promocja projektu — w jaki sposéb dotrzesz do potencjalnych uczestnikéw
i poinformujesz spotecznos¢ lokalng o realizacji inicjatywy.

Informacje dla oséb sktadajgcych wniosek:

Informujemy, ze administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Stowarzyszenie Centrum
Wolontariatu z siedzibg w Lublinie przy ul. Gospodarczej 2 (Administrator). Pana/Pani dane beda
przetwarzane w celu obstugi zgtoszenia do wspoétpracy z administratorem w ramach konkursu ,Mini
granty dla wolontariuszy w terminie 01.12.2023 -15.01.2024 Podanie danych jest dobrowolne, ale
niezbedne do wziecia udziatu w konkursie. Przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do swoich danych
osobowych oraz ich aktualizacji.

Zapoznatem/am sie z Regulaminem konkursu i w petni go akceptuje. Jestem wolontariuszem
zarejestrowanym w Systemie Obstugi Wolontariuszy.

Podpis lidera inicjatywy

Zatacznik nr 2

FORMULARZ OCENY PROJEKTU



1. Whnioski konkursowe oceniane sg przez dwdch Cztonkdw Komisji Konkursowej niezaleznie
2. Cztonkowie Komisji Konkursowej oceniajg projekt w skali od 1 do 15, wg nastepujacych
kryteriow:

kryteria | uwagi

1. Ocena atrakcyjnosci i oryginalnosci pomystu, adekwatnosci dziatan do potrzeb lokalnej
spotecznosci (0-4 pkt)

Proponowane dziatania sg zgodne z
Regulaminem, posiadajg jasno
okreslony cel, s3 adekwatne do potrzeb
danej grupy, zaktadajg autorskie,
kreatywne pomysty (0-2 pkt)

Realizator posiada narzedzia dotarcia do
odbiorcy dziatan i pomysty na promocje
inicjatywy (0-2 pkt)

2. Ocena potencjatu Realizatora (0-5 pkt)

Realizator angazuje sie w dziatania
spoteczne na rzecz klientéw
Stowarzyszenia, zna i dobrze
identyfikuje ich potrzeby (0-2 pkt)

Zespot wolontariuszy jest
zarejestrowany w Systemie Obstugi
Wolontariuszy, ztozyt w terminie
poprawnie wypetniony wniosek,
posiada doswiadczenie wolontariackie
(0-3 pkt)

3. Trwatos¢ rezultatow (0-6 pkt)

Projekt jest wykonalny, angazuje caty
zespot wolontariuszy, dziatania sg
przemyslane i spdjne (0-3 pkt)

Budzet projektu jest adekwatny do
proponowanych dziatan, jest spojny i
czytelny (0-3)

Podsumowanie (0-15 pkt)

Ocena ekspertow jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Zatacznik nr 3
UMOWANR ....../....../23

NA REALIZACJE MINI GRANTU dla Wolontariuszy




Zawarta w Lublinie, dn. .....ccoveeiiiviennnn.
Pomiedzy:

Stowarzyszeniem Centrum Wolontariatu w Lublinie, reprezentowanym przez Anete Kotodziejczyk-
prezesa Zarzadu i Justyne Ortowska sekretarza Zarzadu zwanym dalej Operatorem

a,
liderem zespotu wolontariuszy bedgcego realizatorem mini grantu

Imie nazwisko, nr dowodu, adres

Umowa dotyczy realizacji ,Mini grantu dla wolontariuszy” zwanego zamiennie projektem, ktory jest
finansowany przez Narodowy Instytut Wolnosci- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego ze
srodkéw Korpusu Solidarnosci- Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dtugoterminowego na
lata 2018-2030 (Sciezka WOW dla NGO).

1.
1. Operator udziela zespotowi wolontariuszy W skfadzie..........ccececevevececie e e

REPrEZENTOWANEMU  PrZEZ....civiiirieirieesirietirt e stsiertssere st s tesese st sessssese sbessssssanssassssensens zwanego liderem
zespotu, wsparcia finansowego w postaci mini grantu przyznanego na podstawie przedfozonego
whiosku konkursowego ,,Mini granty”, bedgcego zatgcznikiem do niniejszej umowy. Wniosek wraz z
jego budzetem stanowi integralng czes¢ umowy.

2. W imieniu zespotu lider odpowiada za srodki finansowe wydatkowane w ramach mini grantu
i zobowigzuje sie do:
- realizacji projektu zgodnie z wnioskiem konkursowym, budzetem projektu oraz niniejszg
umowa.
- informowania Operatora o wszelkich trudnosciach oraz nieprawidtowosciach w realizacji
projektu
- niezwtocznego dostarczania dokumentow ksiegowych (faktury, rachunki i inne dokumenty
wymagane do rozliczenia mini grantu) do biura Operatora, nie pdzniej niz 3 dni przed
terminem zaptaty.
- przestrzegania postanowien zawartych w Regulaminie konkursu
- przygotowania sprawozdania z realizacji Mini Grantu na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 4
do Regulaminu Konkursu i dostarczenia go wraz z zatgcznikami do Operatora we wskazanym
w Regulaminie terminie.

3. Operator zobowigzuje sie do:

- merytorycznego i administracyjnego wsparcia Realizatora w zakresie wydatkowania
Srodkow i rozliczenia dotacji.

- terminowego optacania dostarczonych faktur przelewowych lub przekazywania i rozliczania
pobranych zaliczek

-informowania o realizacji Mini grantu na stronie internetowej Operatora



2. Przyznane $rodki pozostajg na koncie Operatora, ktéry na podstawie przekazanych przez
lidera inicjatywy dokumentdéw finansowych dokonuje ptatnosci. Istnieje mozliwos¢ pobrania
przez lidera projektu zaliczki gotowkowej na realizacje Projektu.

3. Realizatorowi przystuguje wsparcie informacyjno-doradcze przez okres wynikajgcy ze
zobowigzan zawartej umowy.

3.

1. Podstawg wydatkowania Srodkéw w ramach umowy jest budzet projektu okreslony we
whiosku o przyznanie Mini Grantu
2. Realizator zobowigzuje sie do realizacji projektu w okresie .........ccevecrecvereeceeennne.

4.

1. Lider zespotu zobowigzany jest do rozliczenia Mini grantu w terminie 10 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji projektu, nie pdzniej niz do 10stycznia 2024 roku poprzez ztozenie do biura

Operatora sprawozdania na wfasciwym formularzu oraz wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatkdw.

2. Do sprawozdania lider dotgcza dokumentacje zdjeciows, filmowa, dZzwiekowg wraz z pisemng
zgodg autora na publikacje materiatéw w bezptatnych publikacjach i artykutach dotyczacych realizacji
programu ,Korpus Solidarnosci- Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Diugoterminowego na
lata 2018-2030” oraz na stronach internetowych.

3. Dodatkowo lider zespotu moze dotgczy¢ materialy potwierdzajgce promocje i realizacje
inicjatywy (print screeny, materiaty prasowe itp.)

5.

1. Realizator zobowigzany jest do prowadzenia dziatan promocyjnych na wszystkich etapach
realizacji inicjatywy.

2. Realizator zobowigzuje sie do umieszczenia odpowiednich logotypéw oraz informacji o
finansowaniu Mini Grantu ze srodkéw otrzymanych od Operatora w ramach Korpusu Solidarnosci-
Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dtugoterminowego (Sciezka WOW w NGO) we
wszystkich materiatach, w szczegélnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczacych realizowanej inicjatywy.

3. Realizator ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone wobec osdb trzecich w
wyniku realizacji Mini grantu.

4. Realizator zobowigzuje sie do sporzadzania list obecnosci z wydarzen finansowanych w ramach
Mini grantu przestrzegajagc obowigzujgcych w tym zakresie przepisow prawa. Z obowigzku
sporzadzania list obecnosci zwolnione sg wydarzenia powyzej 50 uczestnikéw.

6.

1. Operator oraz instytucja finansujaca majg prawo na kazdym etapie realizacji inicjatywy dokonac
monitoringu, majgcego na celu kontrole prawidtowosci realizacji inicjatywy i wydatkowania Srodkow.
Lider zespotu zobowigzany jest umozliwi¢ dokonanie monitoringu.

2. Prawo przeprowadzenia monitoringu lub kontroli ma osoba upowazniona przez Operatora,
zarowno w miejscu realizacji inicjatywy jak i w siedzibie Operatora.



3. Jesli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy, zostanie
stwierdzone, ze Lider lub inny przedstawiciel Realizatora wykorzystat catos¢ lub cze$é przyznanych
Srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem , bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat czesé lub

catos¢ przyznanych srodkéw finansowych w sposdb nienalezny, albo w nadmiernej wysokosci, Lider
zobowigzany jest do zwrotu tych srodkéw w terminie 10 dni od dnia wezwania przez Operatora na
rachunek bankowy o numerze64124015031111000017532101

7.

1. Zmiany okresu obowigzywania niniejszej umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Obowiazki i prawa wynikajace z realizacji niniejszej umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby
trzecie.

8.

1. Operator moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez wyptaty jakichkolwiek
odszkodowan gdy Lider w imieniu Realizatora:

- nie wypetni, bez podania uzasadnionej przyczyny, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez Operatora
terminie stosownych wyjasnien.

- dopusci sie nieprawidtowosci finansowych
- przedstawi fatszywe lub niepetne informacje w celu uzyskania srodkéw finansowych

- nie przestrzega postanowien Regulaminu Konkursu lub uniemozliwia przeprowadzenie
monitoringu lub kontroli realizacji Mini grantu.

2. W przypadku gdy lider zespotu nie dokona w wyznaczonym terminie zwrotu $rodkéw Operator
podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkéw finansowych, z wykorzystaniem
dostepnych $rodkow prawnych. Koszty czynnosci majgcych na celu odzyskanie nieprawidtowo
wykorzystanych srodkéw finansowych obcigzajg w catosci Lidera zespotu.

9.

1. Wszelkie spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Operatora.

2. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
10.

Klauzula Informacyjna dla beneficjentéw Mini grantéw:

1. Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z
2016 r.,poz. 922), informuje, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie
Centrum Wolontariatu w Lublinie.



2. Dane osobowe bedga przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy. W
razie takiej koniecznosci dane mogg by¢ udostepniane podmiotom powigzanym wtascicielsko,
podmiotom udzielajgcym swiadczen zdrowotnych, podmiotowi organizujgcemu szkolenia w zakresie
bhp, zaktadom ubezpieczen i brokerom ubezpieczeniowym, podmiotom wydajgcym karty sportowe,
podmiotom wydajagcym stuzbowe karty debetowe lub kredytowe oraz innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

3.  Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie
danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji ww. celéw.

11.
Zatacznikami do niniejszej umowy s3:

1. Ztozony w konkursie, wypetniony przez realizatora wniosek konkursowy (na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu konkursu)
2. Wzér sprawozdania (zatacznik nr 4 do regulaminu konkursu)

Lider zespotu wolontariuszy Operator

Zatgcznik nr 4

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI MINI GRANTU DLA WOLONTARIUSZY

1. Tytut projektu

2. Daty, czas trwania i miejsce realizacji projektu




3. Liczba wolontariuszy oraz innych osdb zaangazowanych w realizacje projektu

4. Odbiorcy projektu

5. Rezultaty projektu

6. Krotki opis i ocena zrealizowanych dziatan

7. Rozliczenie finansowe

Lp. Numer dokumentu Rodzaj wydatku Data wystawienia | kwota
ksiegowego (zgodnie z dokumentu
budzetem
projektu)

Do sprawozdania prosimy dotqczy¢ dokumentacje fotograficzng i/lub inne materiaty potwierdzajgce
realizacje inicjatywy

Data i czytelny podpis lidera zespotu wolontariuszy



